
會計科目-立沖帳-子項目 

此功能可減少會計子科目的增加，且記錄”子項目”剩餘金額以利會計查帳，

可利用[子項目]快速對沖相對會計科目及查詢特定傳票，提供傳票建立/明細帳

查詢/會計科目餘額表..等功能，常用科目較多為資產負債科目例如:存出保證

金、備扺折舊、其他應收付、預收付款、暫收付款或員工借支..等，依客戶所

需自行設立。 

 設定【子項目】 

開啟「HJ 會計科目設定作業」>B 子項 

 

啟用:未勾選則會計科目無法使用在 HA 開立傳票 

限子項輸入:此處勾選則此科目於 HA 開立傳票時[子項目]必填 

 

 

 新增: 



 

 



 

 修改:只可針對子項名稱及子項備註修改。 

 刪除:子項目如已有傳票則無法刪除。 

 查詢:可查詢子項目-累計金額，方便會計查帳。 

 



 

 

 開立子項目會計傳票 

開啟「HA-會計傳票異動作業」>開立傳票 

 

 



1.  

2.  

3.借方

 



4.貸方

 

 

 子項目沖扺 

同上操作步驟，可將子項目沖抵且可使用[對應傳票]挑選相對應會計傳票來沖抵，

且系統會將沖抵金額記錄下來。 



 

 

 



 

 

可至原傳票查詢沖抵結果 

 



[對應傳票] 

適用[子項目]但也適用原會計科目，當子項目明細眾多時，對沖可能不知是對沖那一

筆子項目或會計科目，利用[對應傳票]則可用 F2 查到可對沖會計項目，已對沖[對應

傳票]且取用金額為 0 則下次不會列出。 

請注意 F2 挑選只限手工傳票，如要含自動傳票則需完整傳票號碼才可呼叫出對應傳

票。 

 

 



 

 

查詢對應傳票取用狀態 

點選上圖紅[取用單號]可複製傳票>F 查詢，可查到該傳票取用狀態 

 



新增 HA 傳票時如是相同子項目或會計科目，已對沖且金額為 0 不會再列出，如下圖在[對應傳

票]按 F2 不會列出(10712050003 傳票)已取用為 0 傳票 

 

 「HE 明細分類帳」查詢 

 



 

子項目餘額查詢 

[HM 科目餘額表]或[HJ 會計科目設定作業]查詢子項目餘額. 

HM 科目餘額表 

 

 

HJ 會計科目設定作業 



 


