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一、 E 營業統計分析系統 

將銷售營業相關資料，以各種報表格式統計、查詢、列印。 

 

簡易版型:可切換，提供簡潔版面，常操作功能排前及同類型作業歸納至”>>”作業 

 

本子系統有：A 業務員業績排行表 B 產品銷售排行分析 C 銷貨單毛利分析表

D 產品銷售退貨報表 E 產品類別利潤分析 F 客戶銷售利潤分析 G.期未交易客

戶表 H 長期未出貨庫存表 I 進貨銷貨狀況查詢 J 產品週轉率統計表 K 進銷存

明細查詢 L 產品銷售明細查詢 M 產品進貨明細查詢 N 客戶交易超額查詢 O

協銷客戶業績報表 P 重點經銷商業績表，分別說明如下： 
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營業統計-人員操作權限設定 

JA 權限設定 
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E-A 業務員業績排行表 

本功能分為：1 業務員業績排行、2 業務員利潤排行表、3 業務業績利潤簡表、

4 業務業績利潤明細…等 4 種報表格式，可統計業務人員之銷售、銷貨退回等

相關記錄，及業務人員之營業額及其達成率。 

 

執行本功能後，即出現如上圖之畫面，此時您可用滑鼠左鍵點選欲查詢之功

能鈕或以鍵盤按各功能鈕之代號。 

E-A-1~E-A-4 的欄位說明 

 部門代號：輸入欲執行統計之業務人員所屬部門代號起訖區間，您可利

用[F2]鍵來抓取之第一筆及最末筆業務人員代號。 

例如：於起始及結束欄均不輸入任何資料，則代表全部之部門。 

又如：於起始欄先輸入部份代號再按[F2]鍵，系統會抓取符合該

條件之第一筆代號；再於結束欄作同樣操作，系統亦會抓取符合

該條件之最末筆代號。 

 業務代號：輸入欲執行統計之業務人員代號起訖區間，您可利用[F2]鍵來

抓取之第一筆及最末筆業務人員代號。 

例如：於起始及結束欄均不輸入任何資料，代表全部之業務代號。 

又如：於起始欄先輸入部份代號再按[F2]鍵，系統會抓取符合該

條件之第一筆代號；再於結束欄作同樣操作，系統亦會抓取符合

該條件之最末筆代號。 

 業務條件：此欄位為針對業務人員代號區間內之資料再作一次過濾，或

是針對單一業務員查詢之用。 
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 客戶代號：輸入欲執行統計之客戶代號起訖區間，您可利用[F2]鍵來抓取

第一筆及最末筆客戶代號。 

例如：於起始及結束欄均不輸入任何資料，直接按[F2]鍵，代表

所有客戶之首筆及末筆代號。 

又如：於起始欄先輸入部份代號再按[F2]鍵，系統會抓取符合該

條件之第一筆代號；再於結束欄作同樣操作，系統亦會抓取符合

該條件之最末筆代號。 

 客戶條件：此欄位可針對單一客戶查詢或在客戶代號區間內之眾多資料

再作一次過濾，此功能對同性質之客戶極為有效 (客戶代號須

編得好!)。例如：某公司欲瞭解台中市之銷售狀況，而台中市之

客戶代號第一碼為 A，您可於客戶代號欄輸入首末筆客戶代

號，再於此欄輸入 A，即可將所有台中市客戶之銷售狀況統計

出來。 

 產品代號：輸入欲執行統計之產品代號起訖區間，您可利用[F2]鍵來抓取

第一筆及最末筆產品代號。 

例如：於起始及結束欄均不輸入任何資料，直接按[F2]鍵，代表

全部產品之首筆及末筆代號。 

又如：於起始欄先輸入部份代號再按[F2]鍵，系統會抓取符合該

條件之第一筆代號；再於結束欄作同樣操作，系統亦會抓取符合

該條件之最末筆代號。 

 產品條件：此欄位可針對單一產品查詢或在產品代號區間內之眾多資料

再作一次過濾，此功能對單一類別產品極為有效(產品代號須編

得好!)。例如：某公司欲瞭解主機板之銷售狀況，而主機板之代

號前三碼為 901，您可於產品代號欄輸入全部產品之首末筆代

號，再於此欄輸入 901，即可將所有主機板產品銷售狀況統計出

來。 

 產品大類：可用產品大類區間來查詢。 

 產品中類：可用產品中類區間來查詢。 

 產品細類：可用產品細類區間來查詢。 

 廠商代號：可統計業務員銷售這些廠商代號條件的產品利潤，您可利用[F2]

鍵來抓取第一筆及最末筆廠商代號。 

 統計日期：可於起訖欄位按快速鍵直接填入日期。 
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E-A-1 業務員業績排行表 

 

E-A-2 業務員利潤排行表 
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E-A-3 業務業績利潤簡表 

 

E-A-4 業務業績利潤明細 

 

您可以下列方式作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

若欲列印時，只須以滑鼠左鍵點選 P 列印即可，或按 T 輸出至 Excel 檔。 
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E-B 產品銷售排行分析 

將銷售產品之數量、金額與毛利在此統計成此排行表，並提供依數量或毛利

二種條件讓您決定排行因素。 

 

圖一 

欄位說明:以下大部份欄位條件皆可使用 F2 查詢 

 分倉代號：可以輸入分倉代號區間，空白則全部，查詢由該分倉銷售的

產品。 

 部門代號：可以輸入部門代號區間，空白則全部，查詢由該部門銷售的

產品。 

 產品代號：可以輸入產品代號區間，空白則全部，查詢由該產品銷售的

產品。 

 代號條件：只輸入單一產品代號，空白則全部，查詢由該產品銷售的產

品。 
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 產品名稱與次品名：只輸入單一產品名稱或次品名，可用 F2 模糊關鍵字

搜尋，空白則全部，查詢由該產品銷售的產品。 

 產品代號：可以輸入部門代號區間，空白則全部，查詢由該分倉銷售的

產品。 

 大類代號：可以輸入大類代號區間，空白則全部，查詢由該大類銷售的

產品。 

 中類代號：可以輸入中類代號區間，空白則全部，查詢由該中類銷售的

產品。 

 小類代號：可以輸入小類代號區間，空白則全部，查詢由該小類銷售的

產品。 

 細類代號：可以輸入細類代號區間，空白則全部，查詢由該細類銷售的

產品。 

 細項代號：可以輸入細項代號區間，空白則全部，查詢由該細項銷售的

產品。 

 統計期間：可以輸入統計期間，空白則全部，查詢由該統計期間的產品。 

 排行名次：此條件可設定只列出排行前 n 名之產品，每頁可列出 50 項產

品。 

 檔次：輸入檔次(依 DE 檔次欄位)，空白則全部，查詢由該產品銷售的產

品。 

 產品管理員：輸入產品管理員(依 BC 產品管理員欄位)，空白則全部，查

詢由該產品管理員負責商品，銷售的產品。 

 廠牌：輸入廠牌(依 BC 廠牌欄位)，空白則全部，查詢由該產品管理員負

責商品，銷售的產品。 

 代號條件：只輸入單一產品代號，空白則全部，查詢由該產品銷售的產

品。 

 代號條件：只輸入單一產品代號，空白則全部，查詢由該產品銷售的產

品。 

 供應商代號：可以輸入供應商代號區間，空白則全部，查詢由該供應商

銷售的產品。 

 只含子件/只含母件/只含子件合併：組合品查詢，可依所需查詢條件勾選。 

 全部查詢/不包含 POS/只查詢 POS：全部查詢則含 POS。 

 數量查詢：依數量多排在前遞減。 

  利潤排行：依商品利潤多排在前遞減 
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輸入圖一之條件後，即出現如圖二之查詢結果，此時您可以下列方式作翻頁

之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

若欲列印時，只須以滑鼠左鍵點選 P 列印即可，或按 T 輸出至 Excel 檔。 

 

圖二 
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E-C 銷貨單毛利分析表 

此功能可查詢條件區間內的每張銷貨單的毛利。 

 

如上圖輸入欲查詢的條件。按下 確定 鈕之後出現如下圖的每張銷貨單毛

利。若是有輸入銷貨日期的區間，則翻頁時銷貨單的日期範圍會在您所設定

的區間內。 

 

此功能與「D-E 銷貨單據異動處理」中按鍵盤[F4]毛利分析表相同。 
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E-D 產品銷售退貨報表 

將銷貨退回之產品，按其日期條件內退貨總數量之合計，及其各單價的匯總，

取該產品的平均單價顯示之，可於最快時間內查出退貨狀況。 

 
圖一 

欄位說明 

 退貨日期：可於起始欄位按[F2]鍵直接填入操作當月第一天，或按[F3]鍵

直接填入操作當年第一天。 

 部門代號：可輸入欲查詢的部門代號區間。 

 產品代號：可於起輸入前或中途按[F2]鍵以取得符合條件之代號。 

設定圖一之條件並按下確定後，即出現圖二之畫面，此時您可以下列方式作

翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 
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圖二 

可按 P 列印 鈕將資料送至指定之印表機印出。 

欲再次進行查詢，則以滑鼠左鍵點選重新查詢鈕，即可回到圖一之畫面重新

輸入查詢之條件。 

若於圖一皆未輸入條件，則代表查詢從系統啟用第一天至目前之所有銷貨退

回之產品記錄。 

若產品型態為組合品母件，其金額及毛利皆為零，系統僅統計子件之利潤資

料。 
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E-E 產品類別利潤分析 

本功能有：1 產品細類利潤分析、2 產品類別銷售明細、3 產品類別客戶利潤、

4 產品類別業務利潤、5 產品大類利潤分析、6 產品中類利潤分析…等 6 種統

計報表格式。 

 
圖一 

進入圖一之畫面後，您可以滑鼠左鍵點選各類別功能鈕，或以鍵盤按各類別

代號，或以↑↓← →及[Enter]鍵來執行各類別之利潤分析查詢，分別說明如

下： 

1 產品細類利潤分析 

本查詢功能是以相同之產品細類為一群組，再於此群組內依銷售毛利之高低

排序。 

於下圖一畫面中輸入查詢條件，條件的設定方式與其它功能的輸入方式相同。 

輸入設定條件並按下確定後，即出現下圖二之畫面。畫面的上半區為產品大

類的統計，下半區為各產品的統計明細。若是資料超過一頁，可用下列方式

作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

可按 T 簡要輸出至 Excel 檔 或 B 明細輸出至 Excel 檔 或 P 列印 。 
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圖一 

 
圖二 

2 產品類別銷售明細 

本查詢功能是以相同之產品類別為一群組，再於此群組內依客戶代號排序；

若同一客戶購買不同類別之產品，再對產品代號作排序，並統計各客戶當時

之銷售金額及數量。 
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於上圖之畫面中輸入查詢條件，條件的設定方式與其它功能的輸入方式相同。 

 

輸入設定條件並按下確定後，即出現上圖之畫面，若是資料超過一頁，可用

下列方式作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

欲再次進行查詢，則以滑鼠左鍵點選 Esc 放棄鈕，即可回到查詢條件畫面，

重新輸入查詢之條件。 

可按 T 輸出至 Excel 檔 或 P 列印 。 
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3 產品類別客戶利潤 

本查詢功能是先以客戶代號排序，若同一客戶購買不同類別之產品，再對產

品類別代號作排序。 

 

於上圖之畫面中輸入查詢條件，條件的設定方式與其它功能的輸入方式相同。 

 

輸入設定條件並按下確定後，即出現上圖之畫面，若是資料超過一頁，可用

下列方式作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

欲再次進行查詢，則以滑鼠左鍵點選 Esc 放棄鈕，即可回到前一個畫面重新

輸入查詢之條件。 
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可按 T 輸出至 Excel 檔 轉成 EXCEL 檔案格式或 P 列印。 

4 產品類別業務利潤 

本查詢功能是先以業務員代號排序，每位業務員再依產品類別代號作排序。 

 

於上圖之畫面中輸入查詢條件，條件的設定方式與其它功能的輸入方式相同。 

 依業務代號分頁列印：此選項可以將不同的業務員代號以跳頁方式印在

另一頁。 

輸入設定條件並按下確定後，即出現下圖之畫面，若是資料超過一頁，可用

下列方式作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

欲再次進行查詢，則以滑鼠左鍵點選 Esc 放棄鈕，即可回到前一個畫面重新

輸入查詢之條件。 

可按 T 輸出至 Excel 檔 或 P 列印 。 
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5 產品大類利潤分析 

於下圖之畫面中輸入查詢條件，條件的設定方式與其它功能的輸入方式相同。 

 

輸入設定條件並按下確定後，即出現下圖之畫面。畫面的上半區為產品大類

的統計，下半區為各產品的統計明細。若是資料超過一頁，可用下列方式作

翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

可按 T 簡要輸出至 Excel 檔 或 B 明細輸出至 Excel 檔 或 P 列印 。 
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圖二 

6 產品中類利潤分析 

撰寫中… 
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E-F 客戶銷售利潤分析 

列出條件內之客戶交易情形，如實售金額、銷售成本等，進而統計銷售毛利。 

 

 

進入之畫面後，若是資料超過一頁，可用下列方式作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 
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 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

欲再次進行查詢，則以滑鼠左鍵點選 R 重新查詢鈕，即可回到圖一之畫面重

新輸入查詢之條件。 

可按 P 列印 鈕將資料送至指定之印表機之中印出，或按 T 轉 Excel 鈕將查

詢資料匯出成 EXCEL 格式檔案。 
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E-G 長期未交易客戶表 

依所設定之條件，列出最近交易日、總交易額、前期未收等資料列出。 

 
圖一 

欄位說明 

 截止日期：以民國年月日輸入一截止日期，在此日期之前之客戶交易歷

史均不列出，若不輸入則代表不設定截止日期。 

 天數：欲查詢當日起算，超過 n 天未交易之客戶。 

進入圖二之畫面後，您可以下列方式作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

畫面下方有一行提示，告知使用者您所設定之查詢方式。欲再次進行查詢，

則以滑鼠左鍵點選 R 重新查詢鈕，即可回到圖一之畫面重新輸入查詢之條件。 

可按 P 列印 鈕將資料送至指定之印表機之中印出，或按 T 轉 Excel 鈕將查

詢資料匯出成 EXCEL 格式檔案。 
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圖二 
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E-H 長期未出貨庫存表 

依所設定之條件，列出產品之最近出貨日、成本總值、庫存量等資料列出。 

 
圖一 

欄位說明 

 截止日期：以民國年月日輸入一截止日期，在此日期之前之客戶交易歷

史均不列出，若不輸入則代表不設定截止日期，按[F2]鍵則自動

填入本年第一天。 

 天數：查詢從操作當日起算，超過 n 天未出貨之產品。 

進入圖二之畫面後，您可以下列方式作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

畫面下方有一行提示，告知您所設定之查詢方式。 

可按 P 列印 鈕將資料送至指定之印表機之中印出，或按 T 轉 Excel 鈕將查

詢資料匯出成 EXCEL 格式檔案。 
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圖二 
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E-I 進貨銷貨狀況查詢 

依所輸入之條件，將有進貨且有銷貨之產品之進、銷、餘額狀況列出製成報

表。 

 
圖一 

欄位說明 

 日期區間：可於起訖欄位按快速鍵直接填入日期。空白代表全部日期。 

 產品代號：可輸入一個產品代號或空白代表所有產品。 

設定圖一之條件並按下確定後，即出現圖二之畫面，此時您可以下列方式作

翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

圖二之[期間剩餘]欄位的數字＝[期間進貨]數量－[期間銷貨]數量，若為負值

代表此期間之庫存數量不足或產品先出後進。而[進銷差額]＝[進貨總值]－[銷

貨總值]，若為負值代表庫存總值減少，亦即銷售毛利增加。 
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圖二 

欲再次進行查詢，則以滑鼠左鍵點選 R 重新查詢鈕，即可回到圖一之畫面重

新輸入查詢之條件。 

可按 P 列印 鈕將資料送至指定之印表機印出，或按 T 轉 Excel 鈕將查詢資

料匯出成 EXCEL 格式檔案。 
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E-J 檔次(專案)利潤分析表 

檔次利潤分析表主要用在專案毛利分析(如工地建案/政府專案..等)，透過 DC

訂單/DE 銷貨/DH 銷退/TA 應收費用/TC 應付費用，檔次欄位填寫專案名稱(中

英數)，透過檔次利潤分析表查詢成本及各式費用收入及毛利。 

 

統計表：EB 銷售排行版/EJ 檔次利潤分析表 

應收帳款：GA 沖帳/帳款查詢/GBGD 寄帳單 

範例 

DE 銷貨單:針對特定銷貨單輸入檔次名稱，例如本檔次的銷售商品，皆可建立同檔次。 

 

DH 退貨:已銷貨而被退貨，則須建立檔次名稱，以利統計。 
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TA/TC 應收費用:非商品相關且屬收入一種，可列入統計。 

請注意:如一樣要跟該客戶收款但此款項不是收入則不要加入檔次，例如代寄運費或

代付費用，此不屬檔次的利潤。 

 

TA/TC 應付費用: 非商品相關且屬費用一種，可列入統計，例如支付的出差費/便當/

什支等..皆可加入檔次，如不是相關費用則不要加入檔次即可。 
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檔次利潤分析表:依據同檔次或不同檔次，查詢利潤及成本費用，可 EXCEL 匯出，

應收費用為利潤加項，應付費用為減項，以上二個不會有銷售成本。 
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E-K 進.銷.存明細查詢 

將條件內之產品資料，依據日期條件整理期初存貨數量、總值及期末存貨數

量、總值之資料，顯示製成報表，以便於最短時間內瞭解進、銷、存狀況。 

 

1 依數量：統計依日期區間進/銷/退/盤點商品的合計總倉數量。 

 

欄位說明 

 產品代號：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵彈出產品清單或按[F1]鍵

第 1 個欄位的產品代號複製到第 2 個欄位內。 

 日期：可於起訖欄位按快速鍵直接填入日期。 

 數量為０仍要列印：此選項打勾時會將庫存量為 0 的產品一併列出。 
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 期初數量：統計日期前的期初數量。 

 期末數量：統計日期訖的最終數量。 

設定條件並按下確定後，即出現如上圖依產品代號排序之畫面，此時您可用

滑鼠先點選產品清單或進銷明細區，再以下列方式作翻頁之操作： 

可選擇 1 簡要列印或 2 明細列印將資料送至指定之印表機印出，或將查詢資

料匯出成 EXCEL 格式檔案。 

2 依分倉：統計依日期區間進/銷/退/盤點/借貨/調撥/商品的合計分倉數量。 

 

欄位說明 

 產品代號：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵彈出產品清單或按[F1]鍵

第 1 個欄位的產品代號複製到第 2 個欄位內。 

 日期：可於起訖欄位按快速鍵直接填入日期。 
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 倉庫：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵彈出分倉清單，欄位空白則代

表所有分倉。 

 數量為０仍要列印：此選項打勾時會將庫存量為 0 的產品一併列出。 

 

 期初數量：統計日期前的期初數量。 

 期末數量：統計日期訖的最終數量。 

設定條件並按下確定後，即出現如上圖依產品代號排序之畫面，此時您可用

滑鼠先點選產品清單或進銷明細區，再以下列方式作翻頁之操作： 

可選擇 1 簡要列印或 2 明細列印將資料送至指定之印表機印出，或將查詢資

料匯出成 EXCEL 格式檔案。 
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3 進銷日記表：統計商品的銷貨金額、成本、毛利率及各項進/銷/退/盤點/借貨/

調撥數量統計，且記錄因為後進先出造成的成本調整或成本重算的產生的存貨差

異統計，包含手切存貨傳票，此可查詢當時真正的存貨庫存且等於資產負債表的

庫存。請注意：讀此表時間會較長，可能會造成其他作業暫時無法使用。 

 

欄位說明 

 日期：可於起訖欄位按快速鍵直接填入日期。 

 產品代號：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵彈出產品清單或按[F1]鍵

第 1 個欄位的產品代號複製到第 2 個欄位內。 

 大類：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵彈出產品大類清單。 

 中類：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵彈出產品中類清單。 

 細類：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵彈出產品細類清單。 

 廠商：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵彈出產品廠商清單。 

 列印有發票報表：此選項打勾時只印出進銷及退貨有發票的資料。 

 數量為０仍要列印：此選項打勾時會將庫存量為 0 的產品一併列出。 

設定條件並按下確定後，即出現如下圖依產品代號排序之畫面，此時您可用

滑鼠先點選產品清單或進銷明細區，再以下列方式作翻頁之操作： 

 期初數量：統計日期前的期初數量。 

 期末數量：統計日期訖的最終數量。 

部份欄位說明如下圖 
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可選擇 1 簡要列印或 2 明細列印將資料送至指定之印表機印出，或將查詢資

料匯出成 EXCEL 格式檔案。 

上圖畫面中有一個[剩餘量]的欄位，是指在當時日期產生進貨、銷貨、進貨退
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出、銷貨退回、盤盈虧時該分倉的剩餘量，而不是指目前的剩餘量。 

4 進銷日記表：統計依日期區間，依單項商品快速查詢，進/銷/退/調撥/盤點…等

庫存及成本統計表，此統計較不佔資源，如果查單一商品建議用此查詢。 

 

紅框則為商品名稱/倉庫/型態/成本/讀取區間剩餘量 
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E-L 產品銷售明細查詢 

將條件內之產品資料，依據日期區間判斷有無銷貨記錄，並將有銷貨之產品

記錄顯示出。 

 
圖一 

欄位說明 

 產品代號：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵以取得符合條件之清單。 

 日期區間：可於起訖欄位按快速鍵直接填入日期。 

 
圖二 

設定圖一之條件並按下確定後，即出現如圖二依產品代號排序之畫面，此時

您可以下列方式作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 
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畫面上方會顯示在此期間內，光棒所指之客戶曾購買之產品代號及名稱，而

畫面下方則顯示期間內該產品總銷售量及總銷售金額。欲再次查詢，則以滑

鼠左鍵點選放棄鈕，即可回到圖一之畫面重新輸入查詢之條件。 

可按 P 列印 鈕將資料送至指定之印表機印出，或按 T 轉 Excel 鈕將查詢資料

匯出成 EXCEL 格式檔案。 

本功能先依產品代號排序，再依銷貨單號排序；並顯示光棒所在之該項產品

於設定之日期區間內之銷售數量及金額。 
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E-M 產品進貨明細查詢 

將條件內之產品資料，依據日期區間判斷有無進貨記錄，並將有進貨之產品

記錄顯示出。 

 
圖一 

欄位說明 

 產品代號：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵以取得符合條件之清單。 

 日期區間：可於起訖欄位按日期快速鍵來帶入日期。 

 廠商代號：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵以取得符合條件之清單。 

 
圖二 

設定圖一之條件並按下確定後，即出現如圖二依產品代號排序之畫面，此時

您可以下列方式作翻頁之操作： 
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左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 

 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

畫面上方會顯示在此期間內，光棒所指之廠商曾進貨之產品代號及名稱，而

畫面下方則顯示期間內該產品總進貨量及總進貨金額。欲進行查詢，則以滑

鼠左鍵點選放棄鈕，即可回到圖一之畫面重新輸入查詢之條件。 

可按 P 列印 鈕將資料送至指定之印表機印出，或按 T 轉 Excel 鈕將查詢資

料匯出成 EXCEL 格式檔案。 

本功能先依產品代號排序，再依進貨單號排序；並顯示光棒所在之該項產品

於所設定日期區間內之進貨數量及金額。 
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E-N 客戶交易超額查詢 

列出已超過信用額度的客戶。 

 
圖一 

欄位說明 

 客戶代號：可於起訖欄位輸入前或中途按[F2]鍵以取得符合條件之清單。 

 日期區間：可於起訖欄位按日期快速鍵來帶入日期。 

 
圖二 

設定圖一之條件並按下確定後，即出現如圖二依產品代號排序之畫面，此時

您可以下列方式作翻頁之操作： 

左鍵點按畫面右側之  鈕作上下移動，或以左鍵按住縱向捲軸棒 上下拖

曳(資料超過一頁以上時，縱向捲軸棒才會顯示)。 
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 以↑↓或[Page Up][Page Down]或[Home][End]等鍵作翻頁捲動之控制。 

畫面上方會顯示在此期間內，客戶的銷貨單據及金額，而畫面下方則顯示該

張銷貨單據的產品明細。 

可按 P 列印 鈕將資料送至指定之印表機印出。 
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E-O 協銷客戶業績報表 

須於「JJ1 協銷客戶資料設定」才能查資料。 

 
圖一 
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E-P 重點經銷商業績表 

須於「JJ2 重點經銷客戶設定」才能查資料。 

 

 
圖一 
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E-Q 收入費用作業處理 

提供自行輸入各項收入及費用作業，可於[收入費用損益表]自動計算銷貨收入

及銷貨成本再計算收入及費用，統計出每月損益，做為營運參考。 

 

列印設定：依本機需至[KP>費用收入]設定印表機 
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權限設定：請至新版 EQ 權限設定。 

 

設定 

設定各項收入/費用科目於作業時使用該預設科目。 
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新增 

 

代號：最長英數 10 字，建議收入及支出各開頭一樣好方便輸入及查詢。 

名稱：最長 20 中文字，依收入或費用名稱建立。 

交易類型：支出/收入二選一。 

收/支類型：依交易類型自動對應為營業收入/費用及營業外收入/費用，二選一。 

修改：如已有建立在收入費用作業的代號，則只能修改[名稱]，且名稱不會異動之前

已建資料同代號的名稱。 

刪除：如已有建立在收入費用作業的代號則無法刪除。 

 

收入費用作業 

新增 
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可同時新增收入及費用，以利統計每月收支損益表 

 

 

部份欄位說明 

日期：預設當日，可自行輸入日期。 

業務代號：預設為操作人員。 

部門代號：依業務代號，自動帶入部門別，可自行修改。 

備註：本張單據的備註。 

收入總計：本張單據屬收入項目的合計。 
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支出總計：本張單據屬支出費用項目的合計。 

明細資訊 

憑證類別：其他/收據/發票/支出證明，依單據選擇，如選擇發票則需輸入發票字軌，

統計一律依輸人金額計算，不分稅額。 

代號：可輸入代號或名稱關鍵字按 F2 挑選。 

交易類型：依代號所屬類型自動顯示。 

數量：單據數量。 

金額：收入或支出的金額，如有稅額須自行換算。 

完成範例 

 

修改：同新增單據操作，本作業不受關帳日期限制，只受權限控管。 

刪除：整張單據刪除，本作業不受關帳日期限制，只受權限控管 

列印： 
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查詢：利用單號查詢，可輪入前幾碼單號按 F2 快速搜尋。 

 

瀏覽：快速瀏覽查詢單號。 
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收支損益表 

提供簡易公司損益表，銷貨收入及銷貨成本，依據查詢區間由系統計算出銷貨毛利，

再依收支費用作業的各項明細計算出簡易損益表，提供參考。 

 

列印 
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